UTILIZACION DE LOS RECURSOS TIC DE LA BIBLIOTECA

En la biblioteca del centro dispone de 2 equipos utilizados para gestidén de la
misma con el programa de bibliotecas escolares Abies, uno de estos equipos
es utilizado por el profesorado para el mantenimiento del catalogo y control de
usuarios y otro es utilizado por los alumnos donde realizan las consultas de los
fondos de la biblioteca.

Estos equipos se utilizaran unicamente para el desempefio de este cometido,
dada la importancia de los datos que albergan y no seran empleados en otros
menesteres.

Ademas de los equipos de gestidn, la biblioteca esta dotada también de 5
equipos informaticos con conexion a Internet utilizados para consultas de los
alumnos tanto durante las clases impartidas en la biblioteca como durante los
recreos. Estos equipos se regiran segun las siguientes normas que seran
expuestas en el tablon de anuncios de la misma.

NORMAS DE UTILIZACION DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS DURANTE
LOS RECREOS

1.- El responsable de los equipos de la biblioteca sera el profesor o profesora
encargado de la biblioteca.

2. Los ordenadores de la biblioteca estan destinados unica y exclusivamente a
la busqueda de informacion con fines educativos y a la realizacion de
actividades académicas.

3.- Cuando un alumno/a desee utilizar un ordenador debe dirigirse al profesor
encargado de la biblioteca y rellenar el documento correspondiente de
ocupacion.

4.- Cada estudiante debera comprobar el estado del equipo al comenzar la
sesion y si encontrase alguna anomalia, debera comunicarla al profesor o
profesora encargado de la biblioteca, quien rellenara el parte de incidencias
correspondiente.

5.- En caso de incidencia en el transcurso de la sesidén de trabajo, debera
comunicarse inmediatamente al profesor encargado de la biblioteca, quién
rellenara el parte de incidencias correspondiente.

6.- No esta permitido realizar cambios en la configuracién de los equipos ni
instalar software.

7.- ElI alumno/a sera el responsable de los desperfectos ocurridos en los
equipos informaticos debidos a un uso indebido de los mismos.

8.- El profesorado encargado de la biblioteca se responsabilizara del correcto
apagado de los equipos informaticos al finalizar el recreo.



NORMAS DE UTILIZACION DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS DURANTE
LA CLASE DESARROLLADA EN LA BIBLIOTECA

Las normas en caso de ocupacion ocasional de la biblioteca para el desarrollo
de la actividad académica son las mismas que las citadas anteriormente con la
salvedad de que en este caso el responsable sera el profesorado que imparte
la sesidon de clase en la misma.

La reserva de los equipos informaticos de la biblioteca debera hacerse con la
debida antelacién por el profesorado atendiendo al planning de ocupacion de la
misma.

Los documentos que aparecen a continuacion seran los utilizados en la gestion
de los recursos informaticos de la biblioteca.
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Planning de ocupacién de los equipos informaticos de la
Biblioteca - RECREOS

Semana: Mes:

Equipo n°® Nombre y apellidos Grupo Fecha @ Hora de inicio/finalizacion Consulta/Trabajo
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Parte de incidencias en equipos informaticos de la biblioteca

Grupo: Fechal/hora: Equipo n°:

Profesor responsable:

Alumnos responsables del equipo:

Material afectado y descripcion de la incidencia:

Indicar con una cruz el material deteriorado:

Mesa[:] Silla D Teclado D Ratén[:] CPUD Monitor[:] Cables[:]
Software: D

Descripcion de la incidencia:

Firma del profesor:

Firma de los alumnos responsables del equipo:




